
SEMINARKURS
Höher – Schneller - Weiter



Thema der
Dokumentation

Seminarkurs-
sitzungen Exkursionen

Medien-
berichte Interessen



… in 7 Schritten zu einer
erfolgreichen schriftlichen 
Ausarbeitung

Die Dokumentation



Schritt 1

➔Thema eingrenzen

○ Welcher Themenbereich interessiert mich (uns)? 
○ Was ist wichtig bei dem Thema?
○ Was ist der Kern meiner Arbeit?
○ Wie lautet die Problemstellung?
○ Was gehört nicht zu meinem Thema?



Schritt 2

➔ Material sichten

○ Was weiß ich bereits?
○ Welches Material liegt bereits vor?
○ Sind weitere Informationen notwendig?
○ Woher bekomme ich diese Informationen?
○  Gibt es aktuelle Informationen?
○  Auswahl treffen



Schritt 3

➔ Zeit planen

○ Wie kann die Arbeit im vorgegebenen
Zeitraum zum Abschluss gebracht werden?

○ Zeit zum Drucken und Binden einplanen



Schritt 4
➔ Aufbau und Struktur festlegen

○ Wie kann ich mein Thema gliedern?
○ Wie ist ein roter Faden erkennbar?



Schritt 5
➔ Thema der Arbeit festlegen

○ Titel soll Interesse beim Leser wecken
○ Untertitel als Frage oder Aussage
○ Arbeit muss Frage beantworten oder zur 
Aussage Stellung nehmen!



Schritt 6

➔ Arbeit verfassen

○ Welche formalen Vorgaben sind zu beachten?
○ Wie fülle ich die Gliederung mit Leben?
○ Wie kann ich die Inhalte vollständig und 

verständlich erklären?
○ Wie kann ich komplexe Zusammenhänge 

veranschaulichen?
○ Wie setze ich „graue“ Theorie in Praxis um?



Schritt 7

➔Endfassung überprüfen 

○ Ist die Argumentation schlüssig?
○ Sind die Ausführungen anschaulich 

und verständlich?
○ Stimmt der Schwerpunkt?
○ Sind die formalen Vorgaben erfüllt? 


	Folie 1
	Folie 2
	Die Dokumentation
	Folie 4
	Folie 5
	Folie 6
	Folie 7
	Folie 8
	Folie 9
	Folie 10

